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1. Uvod a cil

1.1 Tato smérnice stanovi zasady pro poskytovani dotaci a penézitych dard z rozpoctu
mésta Sternberka.

1.2 Mésto Sternberk je opravnéno poskytovat dotace a penézité dary na podporu subjektd
provadéjicich vefejné prospésné ¢innosti pro mésto, tedy zejména na podporu rozvoje
kultury, télesné vychovy a sportu, na humanitarni, socialni, zdravotnické a ekologické
ucely, zahrani€ni spolupraci a mezinarodni a partnerské projekty, protidrogové aktivity,
prevenci kriminality (dale jen dotace).

2. Definice pojmu a zkratky

2.1. Pojmy

Dotace

Dotaci dle této smérnice se rozumi prostfedky poskytnuté z rozpodtu mésta Sternberka (dale
jen poskytovatel) druhym osobam (dale jen Zadatel); nejedna se o pfispévek na provoz a
pfispévek na investice poskytovany zfizovatelem jim zfizovanym pfispévkovym organizacim
dle zakona ¢€. 250/2000 Sb., o rozpodtovych pravidlech Uzemnich rozpodtd, ve znéni
pozdéjsich predpist (dale jen rozpoctova pravidla).

Dotace Ize poskytnout na ucel ureny poskytovatelem v dotaénim programu nebo na jiny ucel
uréeny zadatelem v zadosti o poskytnuti dotace (individualni dotace), v oblastech podpory,

vymezenych touto smérnici.

Dotaéni program

Poskytovatel mlze poskytovat dotace na podporu ucelu, ktery urci v dotacénim programu,
pokud se rozhodne finanéné podpofit urcitou oblast nebo ¢innost uréeného okruhu zplsobilych
zadatelu. Tyto dotace jsou uréeny pro Zadatele, ktefi splni podminky uvedené v dotacnim
programu. O vyhlaSeni dotacniho programu pro kalendarni rok rozhoduje RM na zakladé
navrhu vécné prfislusné komise.

Individualni dotace

Tyto dotace jsou uréeny pro konkrétniho zadatele z dlvodl zvlastniho zfetele hodnych, a to
zejména pro okruh projektd, které nejsou v predmétném obdobi podporovany zadnym z
vyhlaSenych dotaénich programu.

Zadatel
Zadatelem o dotaci muze byt fyzicka i pravnicka osoba, s vyjimkou pravnickych osob, jejichz
zfizovatelem je mésto Sternberk.

Projekt
Projektem podle této smérnice se rozumi zadatelem navrhovany soubor Cinnosti, kterym
doklada pInéni cile uvedeného v Zadosti.

Administrator o
Administratorem podle této smérnice se rozumi vécné pfislusny odbor MéU Sternberk, ktery
spolupracuje s vécné pfislusnymi komisemi RM.


http://www.dotacni.info/glossary/dotace-2/
http://www.dotacni.info/glossary/zadatel/
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2.2. Zkratky
RM Rada mésta Sternberka OPSK odbor personalistiky, Skolstvi a
kultury
ZM Zastupitelstvo mésta Sternberka osv odbor socialnich véci
MEU  Méstsky Grad Sternberk olyz ~ odborinvestic a vefejnych
zakazek
1A interni auditor

3. Oblast a rozsah pouziti

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

Smeérnice je zavazna pro starostu, mistostarostu (popfipadé mistostarosty), cleny RM a
ZM, cCleny vécné piislusnych komisi RM, pro vSechny zaméstnance mésta Sternberka
zarazené do MéU.

Smérnice se pfiméfené vztahuje na smluvni vztahy uzavfené mezi poskytovatelem a
Zadatelem.

Vécné pfislusnymi komisemi pro ucely této smérnice jsou:

Komise sportovni — pro oblast podpory dle odst. 5.1. pism. a), d)

Komise kulturni — pro oblast podpory dle odst. 5.1. pism. d)

Komise pro MPZ a cestovni ruch — pro oblast podpory dle odst. 5.1. pism. e), g)
Komise socialni a zdravotni — pro oblast podpory dle odst. 5.1.pism. b)

Komise bezpeénosti-a prevence kriminality — pro oblast podpory dle odst. 5.1. pism. f)

Administratorem pro ucely této smérnice se rozumi:

OPSK - pro oblast podpory dle odst. 5.1. pism. a), c), d), }, e)
OSV - pro oblast podpory dle odst. 5.1. pism. b), f)

OIVZ — pro oblast podpory dle odst. 5.1. pism. g)

4. Odpovédnost a pravomoc

Stanoveni pravomoci a odpovédnosti za zpracovani a fizeni jednotlivych druhl dokumentace:

dokument, éinnost OPSK, OSV, RM ZM komise IA
Oolvz

Zadosti — pfijem, evidence, o

zpracovani, kontrola uplnosti

navrh na poskytnuti dotaci, darQ O P S

poskytnuti dar(i do 5 000 K& o] P

poskytnuti dotaci do 50 000 K& ©) P

poskytnuti dotaci nad 50 000 K¢& ©) P

kontrola vyuétovani ©) P

Legenda: P pravomoc, O odpovédnost, S spoluprace, | informace
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5. Popis €éinnosti

5.1. Vymezeni oblasti podpory, na které Ize zadat dotace

a) sport a télovychova
podpora uspokojovani sportovnich potfeb ob&ani mésta Sternberka, podpora subjekt
realizujicich sportovni aktivity jako sou€ast ochrany a rozvoje zdravi ob&anl nebo podpora
propagace mésta Sternberka cestou sportu:
e podpora pravidelné sportovni &innosti zaméfené zejména na déti a mladez (pro
organizace zajistujici sportovni ¢innost)
e podpora poradatell sportovnich akci (soutéze, turnaje, vystoupeni, naborové a
motivacni akce)
e podpora sportovnich aktivit jednotliveu (reprezentace mésta)
e podpora udrzitelnosti provozu vefejné pristupnych sportovist

b) socialni sluzby, humanitarni pomoc, zdravotnické sluzby
podpora subjektl poskytujicich socialni sluzby obanim mésta Sternberka, podpora aktivit
zdravotné postizenych ob&anll a senioru, podpora aktivit minoritnich skupin:
e podpora registrovanych socialnich sluzeb
podpora prorodinnych aktivit
podpora sluzeb v humanitarni oblasti
prevence socialniho vylouceni
podpora prevence drogovych zavislosti
podpora volnoCasovych aktivit pro seniory (celoro¢ni pravidelné €innosti, jednorazové
akce)
e podpora spolkové €innosti pro seniory a osoby se zdravotnim postizenim

c) kultura
podpora uspokojovani kulturnich potfeb ob&ani mésta Sternberka, podpora subjektd
realizujicich kulturni aktivity jako soucast podpory tviréich a uméleckych aktivit ob¢anu nebo
podpora propagace mésta Sternberka :
e podpora poradateltd kulturnich akci a jejich sérii — koncerty, vystavy, umélecka
vystoupeni
e podpora vydavatell publikaci
e podpora celoro¢ni ¢innosti pravnickych osob v oblasti neprofesionalni umélecké
¢innosti a umélecké Cinnosti fyzickych osob

d) vyuziti volného ¢asu
podpora subjektd realizujicich nekomeréni volno€asové aktivity jako soucast podpory vefejné
prospésnych aktivit obCanu; podpora projektl, které zasadnim zplsobem rozSifuji nebo
podporuji oziveni vefejného prostoru mésta nebo napomahaji udrzitelnosti a kontinuity
tradi¢nich aktivit; podpora projektd posilujicich pocit sounalezitosti a zajem o déni ve mésté a
védomi, Ze toto déni Ize ovliviiovat; podpora propagace mésta Sternberka:

e podpora pravidelné Cinnosti zejména zamérené na déti a mladez

e podpora poradatell jednorazovych akci pro vefejnost

e podpora klubové a jinak nespecifikované Cinnosti

e) spoluprace s partnerskymi mésty Sternberka a rozvoj cestovniho ruchu a turismu
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podpora mezinarodni spoluprace mezi mésty, se kterymi ma Sternberk uzavienu partnerskou
smlouvu, popf. spoluprace s partnerskymi mésty téchto mést v oblasti kultury, sportu,
vzdélavani, tradic a volného asu; podpora propagace mésta Sternberka a podpora rozvoje
cestovniho ruchu a turismu:
e podpora vzajemnych vyménnych navstév a pobytl zejména zameérenych na déti
a mladez
e podpora jinak nespecifikovanych aktivit mezi zajmovymi skupinami obyvatel vyse
uvedenych mést
zajisténi komplexniho programu pro organizovanou skupinu navstévniki meésta
e tvorba turistického produktu,
e usporadani akce na podporu cestovniho ruchu ve Sternberku, v mist& nebo
v zahrani€i, podpora incomingu

f) prevence kriminality
podpora projektt prevence kriminality zaméfenych na socialni, situacni prevenci a na
informovani ob&anlt o moznostech ochrany pred trestnou ¢innosti

g) pamatkova péce
e podpora obnovy kulturnich pamatek;
e podpora obnovy objektii nachazejicich se v Méstské pamatkové zéné Sternberk,
které nejsou kulturnimi pamatkami

5.2. Specifikace postupu a podminek pro poskytnuti dotace

5.2.1. Dotaéni program

Vécné pfisludna komise navrhne ucel, na ktery mohou byt penézni prostfedky poskytnuty,

divody podpory stanoveného ucelu, okruh zplsobilych zadatelt a kritéria pro hodnoceni

zadosti. Administrator predlozi RM navrh dotacniho programu (pfiloha €. 5), ktery dale

obsahuje:

— predpokladany celkovy objem penéznich prostfedkl vyc€lenénych v rozpoctu mésta na dany
kalendarni rok na podporu stanoveného ucelu,

— maximalni vysi dotace nebo kritéria pro stanoveni vySe dotace,

— Ihdtu pro podani zadosti,

— Ihdtu pro rozhodnuti o Zadosti,

— podminky pro poskytnuti dotaci,

— vzor zadosti, pfipadné obsah jejich pfiloh (pfiloha €. 3).

Po schvaleni dotaniho programu RM zajisti administrator zvefejnéni dotacniho programu a
to nejpozdéji 30 dnu pfed pocatkem Ihity pro podavani zadosti a dale nejméné po dobu 90
dnd ode dne zverejnéni.

5.2.1.1. Dota¢ni programy vyhlasované Ministerstvem kultury

U dotacniho programu podle odst. 5.1, pism. g) na podporu obnovy kulturnich pamatek
zvefejiiuje podminky a vyzvu Ministerstvo kultury Ceské republiky. Na zakladé podanych
Zadosti pak ministerstvo kultury rozhoduje o celkovém objemu finan¢nich prostfedku, které
poskytne.

5.2.2. Individualni zadost
Individualni dotace feSi konkrétni potfebu konkrétniho Zadatele, ucel dotace urcuje Zadatel
podle odst. 5.1. této smérnice (priloha ¢. 4).
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5.2.3. Nalezitosti zadosti
Zadost o individualni dotaci nebo Zadost o dotaci v dotaénim programu obsahuje nejméné:
a) identifikaci zadatele
- je-li zadatel fyzickou osobou: jméno a pfijmeni, datum narozeni a adresu bydli5té Zadatele
- je-li tato fyzicka osoba podnikatelem: identifikacni Cislo osoby,
- je-li zadatel pravnickou osobou: nazev, popfipadé obchodni firmu, sidlo a identifikac¢ni Cislo
osoby, dale identifikaci
- osob zastupuijicich pravnickou osobu s uvedenim pravniho divodu zastoupeni,
- 0sob s podilem v této pravnické osobé,
- 0sob, v nichZ ma pfimy podil, a o vysi tohoto podilu,
b) poZzadovanou Castku
c) ucel, na ktery zadatel chce dotaci pouzit
d) doba, v niz ma byt dosazeno ucelu
e) oduvodnéni zadosti
f) pfipadné pfilohy zadosti.

Zadosti budou pfijimany pouze na pitedepsanych formulafich (pfiloha ¢. 3, 4).

5.2.4. Hodnoceni zadosti

a) Dotaéni program:

Administrator shromazdi pfijaté zadosti o dotace, posoudi jejich formalni nalezitosti a jejich
soulad s podminkami dotacniho programu a zadosti splfujici formalni nalezitosti pfeda
k hodnoceni vécné pfislusné komisi. V pfipadé€, Ze zadost bude neuplna, vyzve administrator
e-mailem na adresu uvedenou Zadatelem v Zadosti Zadatele o doplnéni; pro doplnéni je
stanovena |hita 5 pracovnich dni. Pokud Zadatel na tuto vyzvu nedoplni zadost, bude
z dalSiho hodnoceni vyfazena.

b) Individuadlni Zadost:

U kazdé zadosti bude nejdfive hodnocena jeji formalni spravnost, tj. kontrola Uplnosti a
spravnosti vyplnéni Zadosti a jejich pfiloh a relevantnosti vzhledem k Zadosti a jejimu obsahu.
Zadatelé, ktefi podaji Zadosti formaing& nevyhovujici, budou administratorem vyzvani
k doplnéni a opravé zadosti a to e-mailem na adresu uvedenou zadatelem v zadosti; pro
doplnéni je stanovena Ihlta 5 pracovnich dni. Pokud Zadatel zavady neodstrani ve stanovené
lhaté, zadost bude z hodnoceni vyfazena.

Zadosti splfiujici formalni naleZitosti dle pfedchozich odstavcli projednaji v&cné prislugné
komise, které doporu¢i RM vySi dotace zadatellm. O poskytnuti dotace do 50.000 K¢&
rozhoduje RM; ve vybranych pfipadech Zadateld muze RM rozhodnout o poskytnuti
penézitého daru, max. do vySe 5 000 K& v€etné. O poskytnuti dotace nad 50.000 K¢ rozhoduje
ZM na zakladé doporuceni RM a vécné pfislusné komise rady mésta.

V pfipadé, Ze jeden Zadatel Zada o dotace na rizné ucely Ci ve vice programech mésta, jsou
Zadosti od jednoho Zadatele pfedkladany k rozhodnuti ZM. Déle jsou ZM predkladany
doporuceni poskytnuti dotaci v téch pfipadech, kdy Zzadatel pozadoval ve své Zadosti dotaci
vySSi nez 50.000 KE. Kompetence k tomuto rozhodnuti se Fidi nikoliv ¢astkou, ktera je ve
skuteCnosti zadateli pfiznana, ale ¢astkou, o kterou zadatel ve své zadosti zadal, nebot
poskytovatel musi vzdy rozhodnout o poskytnuti (i asteném) nebo neposkytnuti dotace.

5.2.5. Podpora de minimis
Poskytovani dotaci podle této smérnice podnikajicim osobam se fidi pravidlem poskytovani
podpory de minimis a neni tak povazovano za vefejnou podporu, protoZze poskytované dotace
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neprevysi v poslednich tfech letech ¢astku 200.000 EUR a podpora nenapliuje posledni dva
znaky definice vefejné podpory — neovlivni obchod a nenarusi hospodarskou soutéZz mezi
Clenskymi staty EU.

5.3. Poskytnuti, vyuétovani a kontrola dotace

5.3.1. Dotaci lze poskytnout pouze po provedeni ukonu dle odst. 5.2., a to na zakladé
vefejnopravni smlouvy o poskytnuti dotace (dale jen smlouvy) uzaviené mezi
poskytovatelem a Zzadatelem, v tomto pfipadé se Zadatel méni na pfijemce dotace.
Vzorovy text smlouvy je uveden v pfiloze €. 8. V pfipadé, ze bude poskytnut penézity
dar, je vzorovy text smlouvy v pfiloze €. 9.

5.3.2. Pfijemce dotace je povinen piedloZit poskytovateli zavére&nou zpravu (pfiloha €. 6), a
finanéni vyuctovani (pfiloha ¢. 7) poskytnuté dotace. Zavére€na zprava musi
obsahovat:

- struény popis realizované €innosti,

- celkové vyhodnoceni spinéni ucelu,

- doklady o spInéni propagace poskytovatele
- vyuctovani dotace,

- dal$i pfilohy dle uc¢elu dotace.

5.3.3. ZpUsob a obsah kontroly je obecné upraven v zakoné o finanéni kontrole, kde je v § 9
poskytovateli finanénich prostfedk(l stanovena povinnost provadét kontrolu
hospodareni s vefejnymi prostfedky a vykonavat vefejnospravni kontrolu u zadatell a
pFijemct dotaci.

Kontrolu poskytovani, vyuzivani, vyuctovani, vraceni dotace podle této smérnice jsou
povinni provadét pracovnici vécné pfislusnych odbord M&U a interni auditor (dale jen
kontrolni pracovnici).

Ugelem kontroly je zajisténi

— predbézné, pribézné a nasledné kontroly, zejména ovéfeni pravdivosti udaju
uvedenych v zadosti o dotaci,

— monitorovani fadného pribéhu pouziti dotace se zamérenim na dodrzovani
smluvnich podminek,

— kontroly ucelnosti, efektivhosti a hospodarnosti erpani poskytnuté dotace.

O zjisténich jsou kontrolni pracovnici povinni neprodlené informovat poskytovatele

5.3.4. Kontrola na misté
a) kontrolni pracovnici jsou pfi provadéni kontroly opravnéni:
= vstupovat do objektl, zafizeni a provozu, na pozemky a do jinych prostor pfijemce
dotace, pokud to souvisi s pfedmétem kontroly,
= pozadovat po pfijemci dotace, aby ve stanovené Ihaté predlozil originalni doklady a
dalSi pisemnosti, zaznamy dat na pamétovych médiich vypocetni techniky (dale jen
doklady), vztahujici se k poskytnuté dotaci,
= pozadovat po pfijemci dotace poskytnuti pravdivych a uplnych informaci o zjiStovanych
a souvisejicich skute€nostech,
= zajistit v odivodnénych pfipadech doklady. Jejich pfevzeti musi pfijemci pisemné
potvrdit a ponechat mu kopie pfevzatych dokladu,
= podat poskytovateli navrh na ulozeni poradkové pokuty nebo ulozeni odvodu a penale
podle platnych pravnich predpisu.
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b) povinnosti kontrolnich pracovnik:

oznamit pfijemci dotace zahjeni kontroly a pfredlozZit pisemné povéreni k provedeni
kontroly na mistg,

predat neprodlené prevzaté doklady kontrolované osobé, pominou-li divody jejich
prevzeti,

zajistit Fadnou ochranu prfevzatych dokladu proti jejich ztraté, zniceni, poskozeni nebo
zneuziti,

zachovavat miCenlivost o vSech skute¢nostech, o kterych se dozvédéli pfi vykonu
kontrolni ¢innosti,

o kontrolnim zjisténi pofizuji kontrolni pracovnici protokol, jehoz obsahem je zejména
popis zjisténych skute¢nosti s uvedenim nedostatkl a oznacenim ustanoveni smlouvy,
zasad nebo pravnich predpisl, které byly poruSeny; stejnopis protokolu obdrzi

pfijemce dotace.

5.3.5. Provadi-li kontrolu jiny subjekt (napf. ministerstvo financi, finan¢ni Ufad, spravce kapitol
statniho rozpoctu, jiné a dalSi statni organy), Fidi se pfi vykonu své Cinnosti pfislusnou
pravni upravou.

6. Zaznamy

Identifikace Nazev dokumentu Zpracovatel Uloi’enidokumentu
dokumentu _ dolfumentu vmlsto doba
Friosor | Bidos ooz ipotu misa | OPSKC OSV. | OPGICOSY. | 5
rioner | Zsoslonandspisons | P 0. | 078 0SY. |
E 71-08-03 gg;/;cr:cna zprava a vyuctovani OPSoKli/gsm OPSOKI{/(Z)SV’ 5 let
F 71-08-04 | Finan¢ni vyuctovani dotace OPSOKI{/SSV’ OPéOKIVCZ)SV’ 5 let

7. Souvisejici dokumentace

7.1

Externi zavazné dokumenty

Zakon ¢&. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjSich pfedpisu
Zakon ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpodétu, ve znéni pozdéjSich

predpisu

Zakon €. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), ve znéni pozdéjSich pfedpist
Zakon ¢&. 320/2001 Sh., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonda,
ve znéni pozdéjSich predpisu
Vyhlaska €. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon &. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve
vefejné spravé a o zméneé nékterych zakonud (zakon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjsich

predpisu
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7.2  Ridici dokumenty

S 53-01 Organizaéni fad MéU
S 92-03 Systém kontroly a kontrolni Fad

8. Zavérec¢na ustanoveni

8.1 Rusi se smérnice S 71-08 Zasady pro poskytovani dotaci z rozpo&tu mésta Sternberka
ucinna od 01.01.2013, vydani 4.

8.2 Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 01.09.2020. Byla schvalena usnesenim RM &.
1497/35 ze dne 13.07.2020.

9. Pfilohy

Pfiloha ¢. 1 Zaznam o seznameni formulaf F 75-02-01
Pfiloha ¢. 2 Revizni / zménovy list formular F 75-02-02
PFiloha 8.3  Zadost o dotaci z rozpo&tu mésta Sternberka (dotaéni program)

formular F 71-08-01
Pfiloha 8. 4  Zadost o individualni dotaci z rozpo&tu mésta Sternberka

formular F 71-08-02
Pfiloha €. 5 Vzor vyhlaSeni dotacniho programu vzor Vz 71-08-01
Pfiloha €. 6 Zavérecna zprava a vyuctovani dotace formular F 71-08-03
Pfiloha ¢. 7 Financni vyuctovani dotace formular F 71-08-04
Pfiloha €. 8 Vzor vefejnopravni smlouvy o poskytnuti dotace vzor Vz 71-08-02
Pfiloha €. 9  Vzor smlouvy o poskytnuti penézitého daru vzor Vz 71-08-03
Pfiloha €. 10 Vzor ¢estného prohlaseni k identifikaci zadatele  vzor Vz 71-08-04



