Mésto Sternberk

List Gislo: 1/6

Druh dokumentu: dokument RM

Identifikaéni oznaéeni a nazev: 2669 - 09

Jednaci fad komisi Rady mésta Sternberka

Jednaci fad komisi Rady mésta Sternberka

OBSAH

UvoD A CiL

DEFINICE POJMU A ZKRATKY

OBLAST A ROZSAH POUZITi
ODPOVEDNOST A PRAVOMOC

POPIS CINNOSTI

5.1. POSTAVENI KOMISE

5.2. JEDNANIi KOMISE

5.3. USNESENi KOMISE A HLASOVANI
5.4. JINA USTANOVENI

agrLONE

6. ZAZNAMY' )
7. SQU)IISEVJIC'I DOKUMENTACE
8. ZA\/ERECNA USTANOVENI
9. PRILOHY
FUNKCE JMENO DATUM PODPIS
ZPRACOVAL tgjemnik méstského Ing.Svtvudecké
Uradu Nadézda
VYDAL starosta Mgr.Jaromir Sedlak
SCHVALIL Rada mésta Sternberka dne 31.08.2009 usnesenim &.2669
UCINNOST Od 01.09.2009




Mésto Sternberk List gislo: 2/ 6

Druh dokumentu: dokument RM

Identifikacni oznaceni a nazev: 2669 - 09 ;
Jednaci fad komisi Rady mésta Sternberka

1. Uvod a cil

Jednaci fad komisi Rady mésta Sternberka (dale jen komisi) upravuje pfipravu, obsah
jednani, zpusob usnaseni a hlasovani komisi a zplsob prace s pfijatymi usnesenimi.

2. Definice pojmu a zkratky

ZM Zastupitelstvo mésta Sternberka OKS Odbor kancelar starosty

RM Rada mésta Sternberka MU Méstsky Grad Sternberk

3. Oblast a rozsah pouziti

Jednaci fad je zavazny pro Cleny komisi a asistenty komisi zfad zaméstnanci Mésta
Sternberka.

4. Odpovédnost a pravomoc

Matice dokumentace a odpovédnosti

dokument, ¢innost pfedseda | RM asistent MU
Svolani zasedani komise ] S S
Navrh programu zasedani komise @) P S

Zapis ze zasedani komise (@) S S
Predkladani zapisu komise na RM S 0] S

Legenda: P pravomoc, O odpovédnost, S spoluprace, | informace

5. Popis ¢innosti

5.1. Postaveni komise

5.1.1. Komise jsou iniciativni a poradni organy RM a svou ¢innost vykonavaji v souladu
s ustanovenimi § 122 odst.1., 4. a 5. zakona ¢€.128/2000 Sb., o obcich (obecni
zfizeni), ve znéni pozdéjSich pfedpisu (dale jen zakon o obcich).

5.1.2. RM zfizuje a zruSuje podle potfeby komise, jmenuje a odvolava jejich pfedsedy a
Cleny v souladu s ustanovenim pismena § 102 odst.2 pism. h) zakona o obcich.

5.1.3. Komise je ze své Cinnosti odpovédna RM. RM stanovi napli Cinnosti komise,
uklada ji ukoly a projednava stanoviska a naméty komise.

5.1.4. Pocet ¢lend komise stanovi RM podle potfeby pfislusného odvétvi, ve kterém
vyviji komise svoji ¢innost.

5.1.5. Funkce ¢lena komise zanika:

— dnem voleb, popf. novych voleb do ZM,
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— okamzikem, ve kterém c¢len komise oznami na schizi RM, Ze ze své funkce
odstupuje; tato skute€nost se uvadi v usneseni RM,

— pisemnym oznamenim o odstoupeni z funkce ¢lena komise, a to dnem, ktery
Clen komise jako den odstoupeni uvedl, nebo dnem, kdy bylo pisemné
oznameni o odstoupeni doruéeno M&U nebo predsedovi komise,

— dnem nasledujicim po dni, ve kterém ¢len komise oznamil na jednani komise,
ze ze své funkce odstupuje; tato skutecnost se uvadi v zapisu z jednani
komise,

— umrtim &lena komise.

5.2. Zasedani komise

5.2.1.
5.2.2.

5.2.3.

5.2.4.
5.2.5.

5.2.6.

5.2.7.

5.2.8.

5.2.9.

5.2.10.

5.2.11.

5.2.12.

Komise se schazi podle potfeby, nejméné vSak jedenkrat za tfi mésice.

Zasedani komisi svolava pfedseda komise a urCuje misto, ¢as a navrhuje program
jednani komise.

Nemuze-li se ¢len vyjimecné zucastnit jednani komise, oznami pfedem predsedovi
komise duvody své nepfitomnosti, pfip. své stanovisko k projednavané zalezitosti.
Toto stanovisko vSak nenahrazuje hlasovani a jiny ¢len komise nemuze za
nepfitomného ¢lena komise hlasovat.

Jednani komise je neverejné, pokud komise nestanovi jinak.

Jednani komise se zucastniuji jeji Clenove. Jejich Clenstvi je nezastupitelné.
Komise si mlize pfizvat na jednani dalSi odborniky, ktefi se jednani komise
zuCasthuji s hlasem poradnim. O ucasti pfizvanych osob na jednani komise
rozhoduji jeji &lenové hlasovanim. Clenové RM mohou byt informovani o svolani
komise a mohou se ucastnit jejiho jednani s hlasem poradnim.

Jednani komise fidi pfedseda komise. V jeho nepfitomnosti fidi komisi jiny ¢len
komise povéieny predsedou (dale jen predsedajici). Pfedsedajici Fidi hlasovani
komise, udéluje slovo v rozpravé a dba na to, aby jednani mélo pracovni charakter
a vécny prabéh.

O ucasti na jednani komise se pofidi prezenéni listina s vlastnoruénim podpisem
kazdého ucastnika. Prezencni listina tvofi pfilohu zapisu z jednani komise.

Z kazdého jednani komise se pofizuje zapis, ktery podepisuje pfedseda komise,
pfipadné predsedajici jednani komise. Soucasti zapisu jsou pfijata usneseni
komise.

Zapis z jednani spolu s usnesenim komise obdrzi vSichni ¢lenové komise.
Nejpozdéji do 10 dnu po skon&eni jednani komise musi byt zapis pfedan v
elektronické nebo v tisténé podobé asistentu komise. Asistent komise nasledné
zajisti predloZeni zapisu na nejblizsi schizi RM v souladu se smérnici M&U &.
S 42-05 Zpracovani, predkladani a evidence materiall pro jednani Rady mésta
Sternberka a Zastupitelstva mésta Sternberka. Piedkladatelem je pfedseda
komise.

Predseda komise mUze, se souhlasem &lend komise, predlozit RM navrh tiskové
zpravy ze zasedani komise (popfipadé zvice zasedani), opatfeny podpisem
pfedsedy. Tiskova zprava muze byt po schvaleni v RM zvefejnéna v tisku nebo na
internetovych strankach mésta www.sternberk.eu.

Pravidla pro zvefejiiovani tiskovych zprav ze zasedani komisi jsou upravena
v Pravidlech pro zvefejiiovani tiskovych zprav ze zasedani komisi RM, ktera jsou
prilohou &.1 tohoto Jednaciho Fadu.

Pfedseda komise pisemné potvrdi, Ze byl seznamen s Pravidly pro zvefejiovani
tiskovych zprav ze zasedani komisi RM a pfijima odpovédnost za obsah
zvefejfiovanych tiskovych zprav.



http://www.sternberk.eu/
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5.3. Usneseni komise a hlasovani

5.3.1.

5.3.2.
5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

5.4.

5.4.1.

5.4.2.

Komise je schopna se usnaset, jestlize je pfitomna nadpoloviéni vétSina v3ech
jejich €lend.

Komise se usnasi vétSinou hlast v§ech svych ¢lenu.

Usneseni, stanoviska, zavéry nebo naméty komise jsou predkladany RM
k projednani s pfisluSnymi navrhy usneseni. Pfedkladatelem je pfedseda komise.

Predseda komise je odpovédny za predlozeni materialu dle odst.5.3.3. na schlzi
RM v souladu s Jednacim fadem RM a smérnice MéU &. S 42-05 Zpracovani,
predkladani a evidence materiali pro jednani Rady mésta Sternberka a
Zastupitelstva mésta Sternberka.

Usneseni, stanoviska a zavéry komise, které si vyzadala RM k materialim jinych
predkladatell, se pfikladaji jako pfiloha téchto materialu.

Jina ustanoveni

V zajmu uspésného plnéni spole¢nych ukoll komise vzajemné spolupracuji, popf.
koordinuji svou ¢&innost ve vécech spoleénych pro vice odvétvi. Vyzaduje-li to
zajem véci, mohou komise jednat spoleCné a podavat RM spoleCné zpravy,
navrhy, stanoviska apod.

Organizacné-technické a administrativni prace, souvisejici s €innosti komise,
zabezpeéuji tajemnikem Me&U uréené odbory M&U. Tajemnik M&U uréi
zaméstnance pro zajiStovani organizaéné-technickych a administrativnich
zaleZitosti Cinnosti komise — asistenta komise. Asistent komise neni &lenem
komise a nema hlasovaci pravo.

6. Zaznamy

Tabulka zaznama vyplyvajicich z €innosti a procesu definovanych v jednacim Fadu:

Identifikace Nazev Zpracovatel | Ulozeni dokumentu
dokumentu Dokumentu dokumentu | Misto Doba
Zapis ze zasedani komise pfedseda odbor 5 let

Potvrzeni pfedsedy komise dle odst. 5.2.12. pfedseda | odbor 5 let

7. Souvisejici dokumentace
Externi zavazné dokumenty

Zakon €.128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpisl

Interni dokumentace

— Smeérnice €. S 42-05 Zpracovani, predkladani a evidence materialt pro jednani Rady
mésta Sternberka a Zastupitelstva mésta Sternberka.

— Jednaci fad Rady mésta Sternberka.
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8. Zavérecna ustanoveni

8.1. Schvalenim tphoto Jednaciho fadu se rusi smérnice ¢.10/07/smé Jednaci fad komisi
Rady mésta Sternberka, ve znéni pozdéjSich novelizaci.

8.2. Tento Jednaci fad nabyva Ggéinnosti dnem 01.09.2009.

9. PFilohy

Pfiloha ¢.1. Pravidla pro zvefejfiovani tiskovych zprav ze zasedani komisi RM
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Priloha ¢.1.

PRAVIDLA

pro zverejiiovani tiskovych zprav ze zasedani komisi Rady mésta Sternberka

1. Uvodni ustanoveni

Tato pravidla zavazné upravuji dalSi podminky pro pfipadné zvefejnovani tiskovych
zprav ze zasedani komisi tak, aby byly vsouladu s platnou legislativou,
s usnesenimi a rozhodnutimi ZM, RM, MéU a starosty (dale jen pfislusné organy
mésta).

2. Podminky zverejnovani

Predseda komise pfipravi tiskovou zpravu, ktera je urCena ke zverejnéni podle
nasledujicich podminek tak, aby nebyly zverejnény:

a) Udaje, jejichz zvefejnéni je omezeno ochranou utajovanych skute&nosti,
ochranou obchodniho tajemstvi, ochranou dlvérnosti majetkovych pomérl a
dalSimi omezenimi prava na informace (v souladu s pfisluSnymi ustanovenimi
zadkona ¢.148/1998 Sb., o ochrané utajovanych skuteCnosti a o zméné
nékterych zakonl ve znéni pozdéjSich predpisu; zakona ¢&.513/1991 Sb.,
obchodni zakonik, ve znéni pozdéjSich novelizaci; zakona ¢€.40/1964 Sb.,
obC&ansky zakonik, ve znéni pozdéjSich predpist a dalSich).

b) Udaje, jejichz zvefejnéni je omezeno zakonem ¢&.101/2000 Sb., o ochrané
osobnich udajd a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu.

c) Informace o pfipravovanych strategickych planech mésta, zejména v oblasti
rozvoje tak, aby nedoSlo ke spekulativnim vykupovanim pozemkl a jinych
negativnich jevu.

d) Casti zapisl, které jsou v rozporu s usnesenimi a rozhodnutimi pfislusnych
organt mésta.




