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1. Uvod a cil

1.1. Jednaci fad Rady mésta Sternberka (dale jen RM) upravuje pfipravu, svolani,
prubéh schiize, usnaseni, kontrolu pinéni usneseni a nalezitosti rozhodovani RM.
1.2. RM vykonava svou pravomoc a pusobnost a pini své funkce na zakladé zakona

€.128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpisl (dale jen
zakon o obcich).

2. Definice pojmu a zkratky

ZM Zastupitelstvo mésta Sternberka OKS Odbor kancelar starosty
RM Rada mésta Sternberka MeU Méstsky Gfad Sternberk
Predkladatel

Clen RM, komise RM, tajemnik M&U a vedouci odbort M&U.

Zpracovatel
Osoba zpravidla z fad zaméstnanci mésta nebo ¢lenu ZM, ktera zpracovala material pro
jednani schiize RM nebo se na zpracovani podilela.

3. Oblast a rozsah pouziti

Jednaci Fad je zavazny pro vdechny &leny RM a pro zaméstnance Mésta Sternberka, ktefi se
pfi vykonu svych pracovnich povinnosti zG€astfiuji schize RM.

4. Odpovédnost a pravomoc

Matice dokumentace a odpovédnosti

dokument, &innost Pfedkladatel | S MU OKS

Svolani schize RM P S o]

Navrh programu schiize RM I P S @)

Materialy pro schiizi RM O I S S

Zapis ze schlize RM S S @]

Legenda: P pravomoc, O odpovédnost, S spoluprace, | informace

5. Popis €innosti

5.1. Priprava a svolani schiize RM

5.1.1. RM se schazi podle potfeby, zpravidla jedenkrat za 14 dni podle schvaleného
planu na pfislusny kalendarni rok. Schuzi RM svolava a zpravidla fidi starosta.

5.1.2. OKS organizuje pfipravu schiuze RM a sestavuje programu schize RM dle navrhu

predkladatelU.
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5.1.3.

5.1.4.

5.1.5.

5.1.6.

5.1.7.

5.1.8.

5.1.9.

5.2.

5.2.1.

5.2.2.

O zafazeni navrh( pfednesenych v pribé&hu schiize RM na program jejiho jednani

rozhodne RM.

Pisemné materialy, uréené pro schlGzi RM, predklada predkladatel v poctu 9

vytisk( prostfednictvim OKS 10 dnl pfed konanim schize RM. Ve stejném

terminu predkladatel zasle navrh na usneseni v elektronické podobé OKS.

Je-li pfedkladatelem neuvolnény &len RM, pfedklada na OKS pisemny material

v jednom vyhotoveni a v elektronické podobé (popfipadé pouze v elektronické

podobé). OKS zajisti jejich kopirovani a distribuci dle odst.5.1.4.

Materialy pro schiizi RM obsahuiji:

- uvodni stranu

- navrh na usneseni

- dlvodovou zpravu

Dale mohou obsahovat:

- stanoviska vyborl ZM, komisi RM, pracovnich tyma, odbornik(, znalcu
apod.

- pfilohy

Uvodni strana materidlu RM je zpracovana do formulare, ktery je pfilohou &.3

smérnice M&U &. S 42-05 Zpracovani, predkladani a evidence materialli pro

jednani Rady mésta Sternberka a Zastupitelstva mésta Sternberka.

Duvodova zprava musi obsahovat zejména:

a) zhodnoceni dosavadniho stavu,

b) navrhy feSeni nebo navrhy jinych opatfeni

c) odavodnéni navrhovanych feSeni, €i opatfeni a jejich ekonomicky dopad.

Pfedkladané materialy musi byt zpracovany tak, aby umoznily ¢lendm RM

komplexné posoudit problematiku a pfijmout ucinna opatfeni.

Pisemné materialy uréené k jednani RM doruci OKS ¢leniim RM nejpozdéji 5 dni

pfed konanim schize RM. Neni-li mozné tuto lhatu dodrzet, rozhoduje se

0 projednani materialu hlasovanim RM.

Stret zajmu

Clen RM, u néhoz skutednosti nasvédéuji, Zze by jeho podil na projednavani a
rozhodovani uréité zalezitosti v RM mohl znamenat vyhodu nebo Skodu pro néj
samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou osobu nebo pravnickou osobu,
kterou zastupuje na zakladé zakona nebo pIné moci (stfet zajmu), je povinen sdélit
tuto skute¢nost pfed zahajenim jednani RM pfed projednavanim této véci. O tom,
zda existuje divod pro vylou€eni z projednavani a rozhodovani této zalezitosti,
rozhoduje RM.

Clen RM je vefejnym funkcionafem ve smyslu § 2 zakona &.159/2006 Sb., o stfetu
zajmu, ve znéni pozdéjSich predpisu, a je povinen ucinit oznameni o osobnim
zajmu podle nasledujiciho ustanoveni:

Vefejny funkcionar je povinen pfi jednani organu uzemniho samospravného celku,
ve kterém vystoupi v rozpravé, pfedloZi navrh nebo je opravnén hlasovat, oznamit
svUj pomér k projednavané véci, jestlize se zfetelem k vysledku projednani véci by
mu mohla vzniknout osobni vyhoda nebo ujma anebo ma-li na véci jiny osobni
zajem; to neplati, jde-li jinak o prospéch nebo zajem obecné zfejmy. Oznameni
podava pfislusny verejny funkcionar Ustné v pribéhu jednani, nejpozdéji vSak pred
tim, nez organ pfistoupi k hlasovani; oznameni je vzdy soucasti zapisu ze
zasedani ZM.
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5.3. Schize RM

5.3.1.
5.3.2.

5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.
5.3.6.

5.3.7.
5.4.

5.4.1.
5.4.2.

5.4.3.

5.4.4.

5.5.
5.5.1.

5.5.2.

5.5.3.

5.5.4.

Schizi RM Fidi zpravidla starosta (dale jen pfedsedajici).

Clenové RM jsou povinni se zt&astfiovat se schiizi RM a svou Uéast na jednani
stvrzuji podpisem do listiny pfitomnych.

V pfipadé nepfitomnosti na schizi RM jsou ¢lenové RM povinni omluvit se
starostovi pfedem s uvedenim ddvodu. V pribéhu schize RM se v pfipadé
pozdnich pfichodd nebo pred€asnych odchodl c¢lenové RM  omlouvaji
predsedajicimu.

Pfedsedajici fidi hlasovani, jehoz vysledek zjiStuje a vyhlaSuje, pokud neni
hlasovano tajnym zplsobem hlasovani, které se pak fidi pfedem stanovenymi a
RM schvalenymi pravidly. Pfedsedajici ukoncuje a pferusuje jednani a dba o to,
aby mélo pracovni charakter a vécny prubéh.

Uvodni slovo k jednotlivym materialim uvede predsedajici nebo predkladatel.
Schiize RM je nevefejna a kromé& ¢&lend RM, tajemnika Mé&U a uréeného
zapisovatele se mohou schlize zucastnit, predkladatelé, zpracovatelé, zastupci
organl mésta, feditelé pravnickych osob zfizenych méstem a dalS$i hosté. O ucasti
uvedenych osob na schizi RM rozhodne RM.

Clenové RM se mohou hlasit o slovo v priib&hu schlize zdvizenim ruky.

Rozhodovani RM

RM je schopna se usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jejich ¢lend.
Byly-li uplatnény pozménujici navrhy, da predsedajici hlasovat nejprve o téchto
zménach a poté o ostatnich ¢astech navrhu.

V pfipadé uplatnéni protinavrhu, hlasuje se nejdfive o tomto protinavrhu. Pokud je
vice protinavrh(, hlasuje se o nich v pofadi od posledniho protinavrhu k prvnimu.
Schvalenim jedné varianty se povazuji ostatni varianty za nepfijaté.

Usneseni RM je pfijato, hlasuje-li pro navrh nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lend RM.

Zapis ze schiize RM

O prubéhu schize RM se pofizuje zapis, za jehoz vyhotoveni odpovida OKS. OKS
vede evidenci usneseni a zapisu z jednotlivych schizi RM a soustfeduje zpravy o
jejich plnéni. Archivaci zapisi a usneseni RM provadi OKS v souladu
s pfislusnymi pravnimi predpisy a dle smérnice M&U &. S 42-04 Spisovy a
skartaéni rad M&U.

V zapisu se uvadi:

— den a misto schuze,

— hodina zah3jeni a ukonceni,

— doba preruseni,

— prezencni listina,

—  program schize,

— predlozené materialy,

— podané navrhy ¢lentt RM,

— vysledek hlasovani,

— schvalené znéni usneseni,

Zapis se vyhotovuje zpravidla do 10 dnd po skon¢eni schize RM a podepisuiji jej
starosta spolu s mistostarostou nebo jinym radnim.

O pfipadnych namitkach ¢lena RM proti zapisu rozhodne nejblizSi schize RM.




Mésto Sternberk List gislo: 5/5

Druh dokumentu: dokument RM

Identifikaéni oznaceni a nazev: 2669 - 09 .
Jednaci fad Rady mésta Sternberka

5.6. Usneseni RM

5.6.1. V usnesenich musi byt pfesné formulovany zavéry, opatfeni a zplsob kontroly
s terminy a odpovédnosti za pInéni ukladanych ukold.

5.6.2. Usnesenim RM se zpravidla ukladaji ukoly starostovi, komisim RM, tajemnikovi
M&U, fediteldm pFisp&vkovych organizaci a vedoucim odbord MéU.

5.6.3. Usneseni RM podepisuje starosta spolu s mistostarostou nebo jinym radnim.

5.6.4. Usneseni RM se zvefejiiuji na internetovych strankach mésta www.sternberk.eu .

5.6.5. PInéni usneseni RM kontroluje RM a kontrolni vybor ZM. RM predklada prehled
usneseni RM za pfislusné obdobi na zasedani ZM.

6. Zaznamy

Tabulka zaznamu vyplyvajicich z €innosti a procesu definovanych v jednacim Fadu:

Identifikace Nazev Zpracovatel | Ulozeni dokumentu
dokumentu Dokumentu dokumentu Misto Doba
L Zapis ze schize RM OKS OKS 10 let

7. Souvisejici dokumentace
Externi zavazné dokumenty

Zakon ¢.128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpisu

Interni dokumentace

— Smeérnice €. S 42-05 Zpracovani, pfedkladani a evidence materiall pro jednani Rady
mésta Sternberka a Zastupitelstva mésta Sternberka.

— Jednaci fad Zastupitelstva mésta Sternberka.

— Smaérnice &. S 42-04 Spisovy a skartaéni fad M&U.

8. Zavérec¢na ustanoveni

8.1. Schvélenim tohoto Jednaciho fadu Rady mesta Sternberka se rusi smérnice
€.09/07/smé Jednaci Fad Rady mésta Sternberka.

8.2. Tento Jednaci fad Rady mésta Sternberka nabyva uéinnosti dnem 01.09.20009.

9. Prilohy
Bez pfiloh.



http://www.sternberk.eu/

