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1. Uvod a cil

Jednaci fad vybord Zastupitelstva mésta Sternberka (dale jen vybor(l) upravuje pfipravu,
svolani, pribéh zasedani, usnaseni a zplsob prace s pfijatymi usnesenimi.

2. Definice pojmu a zkratky

M Zastupitelstvo mésta Sternberka MU Méstsky ufad Sternberk

RM Rada mésta Sternberka

3. Oblast a rozsah pouziti
Jednaci fad je zavazny pro vSechny Cleny vyborli a asistenty z fad zaméstnancu Mésta

Sternberka.

4, Odpovédnost a pravomoc
Matice dokumentace a odpovédnosti

dokument, ¢innost predseda ZM asistent YEW]

Svolani zasedani vyboru 0] S S

Navrh programu zasedani vyboru @) P S

Zapis ze zasedani vyboru 0] S

Predkladani zapist vyboru na ZM I 0]

Legenda: P pravomoc, O odpovédnost, S spoluprace, | informace

5. Popis €innosti

5.1. Postaveni vyboru

5.1.1. Vybory jsou iniciativni a kontrolni organy ZM, vykonavaji svou pravomoc a

pusobnost a plni své funkce v souladu s ustanovenimi § 117 az 121 zakona
€.128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich pfedpisu (dale jen
zakon o obcich).

5.1.2. ZM zfizuje a zruSuje vybory, voli a odvolava jejich pfedsedy a dalsi Cleny v
souladu s ustanovenimi § 84 odst.2 pism.l) zakona o obcich.
5.1.3. Vybor je ze své Cinnosti odpovédny ZM. ZM stanovi napln ¢innosti vyboru, uklada

mu ukoly a projednava stanoviska a naméty vyboru.
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5.1.4.

5.1.5.

Pocet ¢lend vyboru stanovi ZM, zpravidla je to 5 ¢lend, u osadnich vybor( 3

Clenové. Pocet Clenl vyboru je vzdy lichy.

Funkce €lena vyboru zanika:

- dnem voleb, popf. novych voleb do ZM,

- okamzikem, ve kterém c¢len vyboru oznami na zasedani ZM, Ze ze své
funkce odstupuje; tato skute€nost se uvede v usneseni ZM,

- pisemnym oznamenim o odstoupeni z funkce ¢lena vyboru, a to dnem, ktery
Clen vyboru jako den odstoupeni uvedl, nebo dnem, kdy bylo pisemné
oznameni o odstoupeni doruéeno M&U nebo pfedsedovi vyboru,

- dnem nasledujicim po dni, ve kterém ¢len vyboru oznamil na jednani vyboru,
ze ze své funkce odstupuje; tato skute¢nost se uvadi v zapisu z jednani
vyboru,

- umrtim ¢lena vyboru.

5.2. Zasedani vyboru

5.2.1.
5.2.2.

5.2.3.

5.2.4.

5.2.5.

5.2.6.

5.2.7.
5.2.8.

5.2.9.

5.2.10.

5.2.11.

Vybor se schazi podle potfeby, nejméné viak jedenkrat za tfi mésice.

Vybor pini Ukoly stanovené planem prace, ktery sestavuje vybor zpravidla na
kalendarni rok na zakladé hlavnich ukold mésta a ZM. Plan prace vyboru
schvaluje ZM.

Pfedseda vyboru je povinen pfedlozit plan prace na pfisludsny kalendaini rok ke
schvaleni ZM nejpozdéji do 31.3. prislusného kalendarniho roku.

Program zasedani vyboru navrhuje jeho pfedseda, pfitom vychazi z planu
prace, usneseni ZM a vyboru, aktudlnich potfeb mésta na svéfeném useku
¢innosti a z iniciativnich navrha ¢len vyboru.

Pfedseda svolava zasedani vyboru, ur€uje misto, €as a organizuje jeho pfipravu a
¢innost C&lend vyboru mezi jednotlivymi zasedanimi, zejména jejich kontrolni
Cinnost a zajiStuje ostatni prace spojené s cinnosti vyboru. Je opravnén
pozadovat po tajemniku M&U pomoc.

Nemduze-li se Clen vyjime&né zucastnit jednani vyboru, oznami pfedem pfedsedovi
vyboru divody své nepfitomnosti, pfip. své stanovisko k projednavané zalezitosti.
Toto stanovisko vSak nenahrazuje hlasovani a jiny ¢len vyboru nemuze za
nepfitomného Clena vyboru hlasovat.

Jednani vyboru je nevefejné pokud vybor nerozhodne jinak.

Jednani vyboru se zucastriuji jeho Clenové. Jejich Clenstvi je nezastupitelné. Vybor
si muze pfizvat na jednani dalSi odborniky, ktefi se jednani vyboru zuc€asthiuji s
hlasem poradnim. O ucasti pfizvanych osob na jednani vyboru rozhoduji jeho
&lenové hlasovanim. Clenové RM mohou byt informovani o svolani vyboru a
mohou se ucastnit jeho jednani s hlasem poradnim.

Jednani vyboru fidi pfedseda vyboru. V jeho nepfitomnosti fidi vybor jiny Clen
vyboru povéfeny predsedou (dale jen predsedajici). Pfedsedajici fidi hlasovani
vyboru, udéluje slovo v rozpravé a dba na to, aby jednani mélo pracovni charakter
a vécny prubéh.

Vybor jedna podle programu schvaleného na navrh pfedsedy. V Uvodu zasedani
zpravidla vybor projednava informace o vysledcich jednani ZM, navrhy na
zajisténi  Ukolu vyplyvajicich z jeho usneseni pro vybor a kontrolu plnéni
pfedchozich usneseni vyboru.

O ucasti na jednani vyboru se pofidi prezenéni listina s vlastnoruénim podpisem
kazdého ucastnika. Prezenéni listina tvofi pfilohu zapisu z jednani vyboru.
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5.2.12.

5.2.13.

Z kazdého jednani vyboru se pofizuje zapis, ktery podepisuje pfedseda vyboru.
Soucasti zapisu jsou pfijata usneseni vyboru.

Zapis z jednani spolu s usnesenimi vyboru obdrzi vSichni &lenové vyboru.
Nejpozdéji do 15 dn0 po skonCeni jednani vyboru pfeda predseda zapis
asistentovi vyboru, ktery nasledné zajisti pfedloZeni zapisu na nejblizS§im zasedani
ZM v souladu se smérnici M&U &. S 42-05 Zpracovani, predkladani a evidence
materialtl pro jednani Rady mésta Sternberka a Zastupitelstva mésta Sternberka.
Predkladatelem je pfedseda vyboru.

5.3. Usneseni vyboru a hlasovani

5.3.1.

5.3.2.
5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

5.3.6.

5.4.

5.4.1.

5.4.2.

Vybor je zpusobily se usnaset, jestlize je pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jeho
¢lena.

Vybor se usnasi vétSinou hlast vSech svych ¢lend.

Usneseni, stanoviska, zavéry nebo naméty vyboru jsou piedkladany ZM k
projednani s pfisluSnymi navrhy na usneseni. Pfedkladatelem je pfedseda vyboru.
Pfedseda vyboru mlze pozadat o zafazeni navrhu do programu schize RM k
predjednani a vyjadfeni stanoviska. Predkladatelem v pfipadé schuze RM je
starosta nebo mistostarosta podle odpovédnosti za danou oblast.

Pfedseda vyboru je odpovédny za predloZzeni materialu dle odst. 5.3.3. na
zasedani ZM v souladu s Jednacim fadem ZM a smérnici M&U ¢&. S 42-05
Zpracovani, ptedkladani a evidence materialti pro jednani Rady mésta Sternberka
a Zastupitelstva mésta Sternberka.

Usneseni, stanoviska a zaveéry vyboru, které si vyzadalo ZM k materialiim jinych
predkladatell, se pfikladaji jako pfiloha téchto materialu.

Jina ustanoveni

V zajmu plnéni spole¢nych ukoll vybory vzajemné spolupracuji, popf. koordinuji
svou Cinnost ve vécech spolecnych pro vice odvétvi. Vyzaduje-li to zajem véci,
mohou vybory jednat spolecné a podavat ZM spolecné zpravy, navrhy, stanoviska
apod.

Organizacné-technické a administrativni prace, souvisejici s cCinnosti vyboru,
zabezpeduji tajemnikem Me&U uréené odbory MeéU. Tajemnik M&U uréi
zaméstnance pro zajiStovani organizaéné-technickych a administrativnich
zaleZitosti ¢innosti vyboru — asistenta vyboru. Asistent vyboru neni ¢lenem vyboru
a nema hlasovaci pravo.

6. Zaznamy

Tabulka zaznamu vyplyvajicich z €innosti a procesu definovanych v jednacim Fadu:

Identifikace Nazev Zpracovatel | UloZeni dokumentu
dokumentu dokumentu dokumentu Misto Doba
Zapis ze zasedani vyboru ZM predseda odbor
vyboru Méu 5 let
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7. Souvisejici dokumentace
Externi zavazné dokumenty

Zakon ¢.128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpisl

Interni dokumentace

— Smeérnice €. S 42-05 Zpracovani, predkladani a evidence materialt pro jednani Rady
mésta Sternberka a Zastupitelstva mésta Sternberka.

— Jednaci fad Zastupitelstva mésta Sternberka.

— Jednaci fad Rady mésta Sternberka.

8. Zaveérec¢na ustanoveni

8.1. Schvalenim tohoto Jednaciho fadu vyboru Zastupitelstva mésta Sternberka se rusi
smérnice ¢.07/07/smé Jednaci fad vyboru Zastupitelstva mésta Sternberka, ve znéni
pozdé&jsich novelizaci.

8.2. Tento Jednaci fad vybori Zastupitelstva mésta Sternberka nabyva Gginnosti dnem
01.10.20009.

9. Ptilohy
Bez pfiloh.




