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1. Uvod a cil

1.1. Jednaci Fad Zastupitelstva mésta Sternberka (dale jen ZM) upravuje pfipravu,
svolani, pribéh zasedani, usnaseni a kontrolu plnéni usneseni a nalezitosti

rozhodovani zastupitelstva.

1.2. ZM vykonava svou pravomoc a pusobnost a pIni své funkce na zakladé zakona
€.128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen

zakon o obcich).

2. Definice pojmu a zkratky

ZM Zastupitelstvo mésta Sternberka OdPVV
RM Rada mésta Sternberka VO
M&U  Méstsky urad Sternberk EHS

OdIKR Oddéleni informatiky a krizového Fizeni

Predkladatel 3
Clen ZM, Rada mésta Sternberka nebo vybor ZM.

3. Oblast a rozsah pouziti

Oddéleni personalistiky a
vnéjsich vztaht

vedouci odboru

Elektronicky hlasovaci systém

Jednaci rad je zavazny pro vSechny Cleny ZM, pro feditele pfispévkovych organizaci a pro
zaméstnance Mésta Sternberka, ktefi se pfi vykonu svych pracovnich povinnosti zu¢astruji
zasedani ZM. Pfislusna ustanoveni jednaciho fadu upravuji podminky ucasti (vystoupeni)

vSech osob na zasedani ZM.

4. Odpovédnost a pravomoc

Matice dokumentace a odpovédnosti

dokument, ¢innost ZM RM MeU zapisovatel
Svolani zasedani ZM S P 0]

Zvetejnéni informace o I 0]

zasedani ZM

Navrh programu zasedani ZM S S

Materialy pro zasedani ZM P P P (0]

Zapis ze zasedani ZM S S (0]

Legenda: P pravomoc, O odpovédnost, S spoluprace, | informace
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5. Popis €innosti

5.1. Priprava a svolani zasedani ZM

5.1.1.

5.1.2.

5.1.3.

5.1.4.

5.1.5.

5.1.6.

5.1.7.
5.1.8.

5.1.9.

5.1.10.

5.1.11.

ZM se schazi podle potfeby, nejméné vSak jedenkrat za tfi mésice. Zasedani ZM
svolava a fidi starosta. Pozada-li o to alespon jedna tfetina ¢leni ZM nebo
hejtman kraje, starosta je povinen svolat zasedani ZM nejpozdéji do 21 dna ode
dne, kdy Zadost byla doru¢ena M&U.

Nesvola-li starosta zasedani ZM dle odstavce 5.1.1., ucini tak mistostarosta,
popfipadé jiny &len ZM.

PFipravu zasedani ZM organizuje starosta ve spolupraci s M&U podle programu
navrzeného radou mésta.

Navrhy rady mésta, vyborl nebo ¢lend ZM se predkladaji podle obsahu na
zasedani ZM pisemné, ve vyjimec¢nych pfipadech ustné.

O zarazeni navrha pfednesenych v prubéhu zasedani ZM na program jeho jednani
rozhodne ZM.

Materialy, urené pro zasedani ZM, predklada predkladatel v elektronické podobé
méstskému Ufadu nejpozdéji 12 dnl pfede dnem zasedani ZM.

Soudasné zasle predkladatel M&U navrh na usneseni v elektronické podobé.

Je-li predkladatelem neuvolnény &len ZM, predklada na M&U pisemny material
v jednom listinném vyhotoveni s podpisem a v elektronické podobé (popfipadé
pouze vV elektronické podob& s elektronickym podpisem). M&U zaijisti jejich
pfipadné skenovani a distribuci dle odst. 5.1.6. a 5.1.7.

Materialy pro zasedani ZM obsahuiji:
- Uvodni stranu

- navrh na usneseni

- divodovou zpravu

Dale mohou obsahovat:

- pFilohy

- stanoviska vyboru ZM

- stanoviska komisi, odbornik({l, znalc apod.

Uvodni strana materidlu ZM je zpracovana do formulafe, ktery je soucasti
elektronického systému dle smérnice M&U &. S 42-05 Zpracovani, predkladani a
evidence materialli pro jednani Rady mésta Sternberka a Zastupitelstva mésta
Sternberka.

Dlvodova zprava musi obsahovat zejména:

a) zhodnoceni dosavadniho stavu,

b) navrhy feSeni nebo navrhy jinych opatreni

c) oduvodnéni navrhovanych Feseni, €i opatfeni a jejich ekonomicky dopad.

Pfedkladané materidly musi byt zpracovany tak, aby umoznily &lendm ZM
komplexné posoudit problematiku a pfijmout u¢inna opatfeni.
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5.1.12.

5.1.13.

O misté, dobé a navrzeném programu pfipravovaného zasedani ZM informuje
M&U nejpozdgji 7 dnil pfed zasedanim ZM, a to na Ufedni desce M&U, na
internetovych strankach mésta www.sternberk.eu, popf. prostfednictvim mistniho
tisku, plakatovacich ploch nebo téz jinym vhodnym zplsobem.

Materialy v elektronické podobé& uréené k jednani ZM doruéi M&U &lentim ZM
nejpozdéji 7 dni pfed konanim zasedani ZM, a to pomoci zabezpeceného pfistupu
na webovych strankach mésta Sternberka www.sternberk.eu. Neni-li mozné tuto
IhGtu dodrzet, rozhoduje se o projednani materialu hlasovanim zastupitelstva, v
ramci hlasovani o navrhu programu.

5.2. Stret zajma

5.2.1.

5.2.2.

Clen ZM, u n&hoz skuteénosti nasvéddéuji, Ze by jeho podil na projednavani a
rozhodovani urcité zaleZitosti v ZM mohl znamenat vyhodu nebo Skodu pro néj
samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou osobu nebo pravnickou osobu,
kterou zastupuje na zakladé zakona nebo plné moci (stfet zajmu), je povinen sdélit
tuto skute€nost pfed zahajenim jednani ZM pfed projednavanim této véci.

Clen ZM, ktery je vefejnym funkcionafem ve smyslu § 2 zakona &.159/2006 Sb., o
stfetu zajmu, ve znéni pozdéjsich predpisU, je povinen ucinit oznameni o osobnim
zajmu podle nasledujiciho ustanoveni:

Vefejny funkcionar je povinen pfi jednani organu uzemniho samospravného celku,
ve kterém vystoupi v rozpravé, pfedlozi navrh nebo je opravnén hlasovat, oznamit
svUj pomér k projednavané véci, jestlize se zfetelem k vysledku projednani véci by
mu mohla vzniknout osobni vyhoda nebo Ujma anebo ma-li na véci jiny osobni
zajem; to neplati, jde-li jinak o prospéch nebo zajem obecné ziejmy. Oznameni
podava prislusny verejny funkcionar Ustné v prabéhu jednani, nejpozdéji vSak pred
tim, nez organ pfistoupi k hlasovani; oznameni je vzdy soulasti zapisu ze
zasedani ZM.

5.3. Zasedani ZM

5.3.1.
5.3.2.

5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

Zasedani ZM Fidi zpravidla starosta (dale jen pfedsedajici).

Clenové ZM jsou povinni se zudasthiovat zasedani zastupitelstva, popfipadé
zasedani jinych organt mésta, jsou-li jejich €leny, plnit ukoly, které mu tyto organy
ulozi, hajit zajmy ob&anl mésta a jednat a vystupovat tak, aby nebyla ohrozena
vaznost jejich funkce.

Ugast na zasedani stvrzuji élenové ZM podpisem do listiny pfitomnych a
pfihlaSenim se do elektronického hlasovaciho systému (dale jen EHS).

V pfipadé nepfitomnosti na zasedani ZM jsou C&lenové zastupitelstva povinni
omluvit se starostovi pfedem s uvedenim duvodu. V prib&hu zasedani se
v pfipadé pozdnich pfichodd nebo pred€asnych odchodu ¢Elenové ZM omlouvaji
pfedsedajicimu a odhlasuji se z EHS.

Program zasedani ZM navrhuje rada mésta.
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5.3.6.

5.3.7.

5.3.8.

5.3.9.

5.3.10.

5.3.11.

5.3.12.
5.3.13.

5.3.14.

5.3.15.

5.3.16.

Na zasedani ZM mUze byt jednano jenom o vécech podle schvaleného programu
zasedani a o navrzich, s jejichz zafazenim vyslovi ZM souhlas.

V souladu s ustanovenim § 97 zakona o obcich informuje Mésto Sternberk ob&any

o ¢innosti organt mésta na zasedanich ZM takto:

— na kazdém zasedani ZM o ¢innosti RM a starosty za uplynulé obdobi,

— jedenkrat ro¢né o ¢innosti vybort ZM, komisi RM (zpravidla v zavéru
pfislusného roku), MéU a Méstské policie Sternberk (zpravidla v 1. pololeti
nasledujiciho roku,).

Predsedajici fidi hlasovani prostfednictvim EHS, jehoz vysledek zjiStuje a
vyhlaSuje, pokud neni hlasovano tajnym zpusobem hlasovani, které se pak fidi
volebnim fadem ZM, ktery je pfilohou jednaciho fadu. Pfedsedajici ukoncCuje a
preruSuje zasedani a dba o to, aby mélo pracovni charakter a vécny pribéh. Neni-
li pfi zahajeni zasedani nebo v jeho prabéhu pfitomna nadpoloviéni vétSina vSech
¢lent ZM, ukonci predsedajici zasedani a svola do 15 dnd nové zasedani ZM.

V zahajovaci Casti zasedani pfedsedajici prohlasi, Zze zasedani zastupitelstva
meésta bylo fadné svolano a vyhlaseno, konstatuje pritomnost nadpolovi¢ni vétSiny
vSech ¢lenu ZM, da hlasovat o programu zasedani, urli zapisovatele, necha zvolit
navrhovou komisi a dva ¢leny zastupitelstva mésta za ovérovatele zapisu z tohoto
jednani. Potom sdéli, zda byl ovéfen zapis z predchoziho jednani, ktery musi byt
na M&U uloZen k nahlédnuti, popfipadé zda byly proti nému podany namitky.

Zapis z pfedchazejiciho zasedani ZM, proti némuz nebyly namitky podany, se
poklada za schvaleny. Pokud byly namitky uplatnény, rozhodne o nich ZM po
vyjadreni ovéfovatell zapisu. Zapis z prfedchoziho zasedani je pfi zasedani ZM
vylozen k nahlédnuti.

Ze zasedani ZM je pofizovan zvukovy a audiovizualni zaznam, které zachycuji
prubéh jednani zastupitelstva mésta. Audiovizualni zaznam je pofizovan za
ucelem informovani vefejnosti o €innosti mésta a zastupitelstva mésta a o prabéhu
jeho zasedani. Nahravaci a zaznamové zafizeni je napojené na hlasovaci zafizeni
Clenu zastupitelstva mésta a vysledky hlasovani jsou taktéz ve videozaznamu
zobrazeny.

Pfedsedajici upozorni v zahajovaci &asti pfitomné ¢leny ZM a vefejnost na
skutecnost, Ze je ze zasedani ZM pofizovan zvukovy a audiovizualni zaznam a
prostor ur€eny pro vefejnost oznaci MéU informaci o pofizovani videozaznamu.

Uvodni slovo k jednotlivym materialim uvede predsedajici nebo piedkladatel.

Zasedani ZM je vefejné a kromé clenld ZM, tajemnika MeU, predkladateld,
zpracovatell a zastupcl organl mésta mohou na zasedani vystupovat i hosté,
0 jejichz vystoupeni rozhodne ZM hlasovanim. Doba vystoupeni hostd mlze byt
limitovana.

Pozada-li na zasedani ZM o slovo Clen viady nebo jim urCeny zastupce, senator,
poslanec nebo zastupce organu kraje, musi mu byt udéleno.

Pribéh ustavujiciho zasedani ZM se fidi pfisluSnymi ustanovenimi zakona o
obcich.

Nikdo nesmi rusit pribéh zasedani ZM, pfedsedajici mize rusitele jednani vykazat
ze zasedaci mistnosti.
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5.3.17.

5.3.18.

5.3.19.

5.3.20.

5.3.21.

Diskuze c¢&lenl zastupitelstva probihd ke kazdému bodu zvlast a clenové
zastupitelstva se mohou hlasit o slovo v prib&hu zasedani pfihlaSenim v EHS. Ke
slovu je mozZno se pfihlasit do ukonceni diskuze. Diskuzni pfispévky se prednaseji
do mikrofonu po udéleni slova predsedajicim.

Nemluvi-li Fe¢nik k véci nebo prekroCi-li stanoveny c&asovy limit, mize mu
pfedsedajici odejmout slovo.

Pokud jsou k projednavané problematice pfedloZzena samostatna stanoviska jinych
organl mésta, udeéli pfedsedajici slovo zastupci tohoto organu, pokud o to pozada.

Clen ZM je opravnén vyzadat si k projednani problematiky nebo jednotlivych
otazek, které jsou obsaZeny v materidlu nebo se vyskytnou b&hem zasedani
vyjadreni ¢lena RM, tajemnika M&U, vedouciho pfisluéného odboru M&U nebo
zastupce pravnické osoby, jejimz zfizovatelem nebo zakladatelem je mésto.
Dotazany je povinen dostavit se na vyzvani pfedsedajiciho k fecnisti a pfednést do
mikrofonu své vyjadieni.

Pfedsedajici prohlasi zasedani za ukoncené, byl-li program jednani vyCerpan a
nikdo jiz se nehlasi o slovo. Rovnéz prohlasi zasedani za ukon&ené, klesl-li pocet
pritomnych ¢lenl zastupitelstva pod nadpolovi¢ni vétSinu nebo z jinych zavaznych
dlvodu, zejména nastala-li skute€nost znemoznujici narusené jednani; v téchto
pfipadech zasedani svola znovu podle odst. 5.3.8. tohoto jednaciho Ffadu.

5.4. Rozhodovani ZM

5.4.1.
5.4.2.

5.4.3.

5.4.4.

5.4.5.

5.4.6.

5.4.7.
5.4.8.
5.4.9.

ZM je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jeho ¢lenu.

VyZaduje-li povaha usneseni, aby zasedani ZM hlasovalo o jednotlivych bodech
navrzeného usneseni, stanovi jejich pofadi pro postupné hlasovani pfedsedajici.

Byly-li uplatnény pozménujici navrhy, da predsedajici hlasovat nejprve o téchto
zmeénach a poté o ostatnich ¢astech navrhu.

V pfipadé uplatnéni protinavrhu, hlasuje se nejdfive o tomto protinavrhu. Pokud je
vice protinavrhu, hlasuje se o nich v pofadi od posledniho protinavrhu k prvnimu.
Schvalenim jedné varianty se povazuji ostatni varianty za nepfijaté.

Jestlize predlozeny navrh neziskal pfi hlasovani potfebnou vétSinu, mize se ZM
na navrh predsedajiciho usnést na dohadovacim fizeni. Pfedsedajici v tomto
pfipadé vyzve politické kluby &lent zastupitelstva, aby jmenovaly po jednom
zastupci pro toto fizeni a zasedani ZM preruSi. Dohadovacimu fizeni pfedseda
zpravidla predsedajici.

Hlasovani se provadi vefejné. Je mozny i tajny zplsob hlasovani, o jeho pouZziti
rozhoduje ZM. Verejné hlasovani se provadi prostfednictvim EHS pro navrh nebo
proti navrhu (popfipadé zvednutim ruky); nebo se Ize hlasovani zdrzet.

Tajné hlasovani se Fidi volebnim fadem, ktery je pfilohou tohoto jednaciho fadu.
Usneseni ZM je pfijato, hlasuje-li pro navrh nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lend ZM.

Starosta predklada ZM k rozhodnuti usneseni rady meésta v otazkach samostatné
pusobnosti, jehoz vykon byl starostou pozastaven pro nespravnost. Je povinen véc
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5.4.10.

vysvétlit a zduvodnit pfedkladany navrh. ZM o pozastavenych usnesenich rady
mésta rozhodne hlasovanim.

Probiha-li vefejné hlasovani pfi volbé (napf. starosty, mistostarosty, radnich,
predsedl a ¢lend vyborl apod.) hlasuje se o navrzich v poradi tak, jak byly
predkladany.

5.5. Vyjadrovani verejnosti na zasedani ZM

5.5.1.

5.5.2.

5.5.3.

5.5.4.

5.6.

5.6.1.

5.6.2.

5.6.3.

5.6.4.

Pfedsedajici umozni pfitomnym opravnénym obcanum v souladu s ustanovenim
§16 odst. 2 pism. c) zdkona o obcich vyjadfit sva stanoviska k projednavanym
vécem ve schvaleném programu zasedani zastupitelstva mésta ke kazdému bodu
programu zvlast.

Opravnény obc&an, ktery chce vyuZzit prava dle § 16 odst. 2 pism. ¢) zadkona o
obcich se pfihlasi zdvihnutim ruky a poc¢ka na vyzvu pfedsedajiciho. Po vyzvé
pfedsedajicihno se dostavi k Fe¢nisti a do mikrofonu se predstavi pfitomnym
¢lenim ZM, uvede misto, kde je trvale hlasen k pobytu (mésto, ¢ast, ulice a Cislo
orientacni nebo popisné) nebo stejnym zpusobem oznaéi adresu nemovitosti,
kterou na katastralnim uzemi mésta vlastni.

Diskuze opravnénych ob&anu se Fidi témito pravidly:

— nikdo nemuze mluvit v téZe véci vicekrat nez dvakrat,

— doba diskusniho vystoupeni se omezuje na 3 minuty k jednomu bodu, nejdéle
v8ak na 5 minut,

—  technické poznamky se zkracuji na dobu 2 minut,

—  namitky musi byt vzneseny béhem 2 minut.

Stanoviska opravnénych ob&anl se zaznamenavaiji v zapise.

Pfedsedajici umozni opravnénym obc&anim vystoupit v ramci bodu programu
diskuze ob¢anu s navrhy, podnéty a pfipominkami, které se nemusi tykat
schvaleného programu. Tyto budou taktéz zaznamenany v zapise a pokud na né
nebude zodpovézeno na zasedani ZM, bude zalezitost vyfizena bezodkladnég,
nejpozdéji vSak do 60 dn(, jde-li o pusobnost zastupitelstva mésta nejpozdéji do
90 dnu. Diskuze ob&an se fidi pravidly dle odst. 5.5.2. a 5.5.3.

Diskuze ¢lenu ZM

Do diskuze (rozpravy) se pfihlasuji ¢lenové ZM prostfednictvim EHS v prabéhu
zasedani (popfipadé zvednutim ruky). Pfedsedajici fidi rozpravu tak, aby ¢lenové
ZM hovofili v pofadi tak, jak se do rozpravy pfihlaSovali. Bez ohledu na pofadi
pfihlaSek do rozpravy, musi byt udéleno slovo tomu ¢lenovi zastupitelstva, ktery
namita nedodrzeni jednaciho fadu nebo poruseni pravnich predpisu.

ZM muze v pribéhu jednani hlasovanim bez rozpravy body pofadu pfesunout
nebo sloucit rozpravu ke dvéma nebo i vice bodiim programu.

Do diskuze k danému bodu zasedani se mohou ¢&lenové zastupitelstva pfihlasit
jenom do ukonceni diskuze k danému bodu.

Nikdo, komu pfedsedajici neudélil slovo, se nemuze slova ujmout.
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5.6.5.

5.6.6.

5.6.7.

5.6.8.

5.6.9.

5.7.

5.7.1.

5.7.2.

5.7.3.

Diskuze (rozprava) ¢lenl zastupitelstva mésta se fidi témito pravidly:

— nikdo nemuze mluvit v téZze véci vicekrat nez dvakrat,

— doba diskuzniho vystoupeni se omezuje na 3 minuty a u pfedkladatele na 6
minut,

— technické poznamky se zkracuji na dobu 2 minuty,

—  namitky musi byt vzneseny béhem 2 minut.

Tato pravidla se nevztahuji na pfedsedajiciho zasedani.

Navrh na ukonceni diskuze mize podat kterykoliv ¢len zastupitelstva mésta; o

jeho navrhu se hlasuje bez rozpravy.

Clenové ZM maiji pravo vznaset dotazy, pfipominky a podnéty na radu mésta, jeji
jednotlivé ¢leny, na vybory a vedouci organizaCnich slozek obce, statutarni organy
pfispévkovych organizaci, které obec zfidila, nebo zastupce obce v organech
pravnickych osob, které obec zaloZila.

Odpovédi musi organy dle odstavce 5.6.6. poskytnout ¢lenim ZM bezodkladné, a
to bud pfimo na zasedani zastupitelstva nebo pisemné, nejpozdéji vSak do 30
dna.

Clenové ZM maiji pravo pozadovat od zaméstnancti mésta zafazenych do Mé&U
informace ve vécech, které souviseji s vykonem ¢lena zastupitelstva, pokud jejich
poskytnuti nebrani zakony upravujici mlicenlivost anebo zakaz zvefejhovani.
Informace musi byt poskytnuta nejpozdéji do 30 dnd.

Uplatnéné dotazy, pfipominky a podnéty na zasedani ZM se zaznamenavaji
Vv zapise.

Zapis ze zasedani ZM

O prabéhu zasedani ZM se pofizuje zapis, za jehoz vyhotoveni odpovida uréeny
zapisovatel. M8U vede evidenci usneseni a zapist z jednotlivych zasedani ZM a
soustfeduje zpravy o jejich pinéni. Archivaci zapist a usneseni ZM provadi M&U
v souladu s pfislusnymi pravnimi predpisy a dle smérnic M&U & S 42-05
Zpracovani, piedkladani a evidence materialt pro jednani Rady mésta Sternberka
a Zastupitelstva mésta Sternberka a &. S 42-04 Spisovy a skartaéni fad M&U.

Oveéreny zapis ze zasedani ZM dosvédCuje prubéh jednani a obsah usneseni.
Jeho nedilnou soucasti je vlastnoruc¢né podepsana listina pfitomnych, navrhy a
dotazy podané pfi zasedani pisemné.

V zapisu se uvadi:

den a misto zasedani,

hodina zahajeni a ukonceni,

doba pferuSeni,

— jména ur€enych ovéfovatelu zapisu,
— jména omluvenych i neomluvenych &lent zastupitelstva,
—  program zasedani,

— predloZzené materialy,

— jména predsedajicich,

—  prubéh rozpravy se jmény fecnikd,
— podané navrhy,
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5.7.4.

5.7.5.

5.7.6.

5.8.

5.8.1.

5.8.2.
5.8.3.

5.8.4.

5.8.5.
5.8.6.

5.8.7.

5&
5.9.1.

5.9.2.

— vysledek hlasovani — protokol z EHS,

— podané dotazy a navrhy ¢lenl zastupitelstva,

— podané dotazy a navrhy opravnénych obc&and,

— schvalené znéni usneseni,

— dal8i skute¢nosti, které by se podle rozhodnuti ¢lend ZM mély stat soucasti
zapisu.

Zapis se vyhotovuje do 10 dnu po skon€eni zasedani zastupitelstva a podepisuji

jej starosta nebo mistostarosta a uréeni ovéfovatelé; musi byt ulozen na Mé&U

k nahlédnuti.

O namitkach clena zastupitelstva mésta proti zapisu rozhodne nejbliz§i zasedani
zastupitelstva mésta.

Vysledky hlasovani (vyjma tajného zpuUsobu hlasovani) se zaznamenavaji
jmenovité vsystému EHS a zvefejiiuji na internetovych strankach mésta
www.sternberk.eu.

Usneseni ZM

Navrh na usneseni, pfedkladany ZM ke schvaleni, vychazi z projednanych zprav,
z diskuse a z navrhu ¢lenl zastupitelstva.

Navrh na usneseni mlze predlozit kterykoliv €len zastupitelstva, rada nebo vybor.

Zaveéry, opatfeni a zplsob kontroly musi byt v usneseni formulovany adresné —
s terminy a odpovédnosti za pInéni ukladanych ukolu.

Usnesenim ZM se zpravidla ukladaji Ukoly radé, starostovi, tajemnikovi Mé&U,
vyborim nebo fediteldm pravnickych osob, jejichz zfizovatelem nebo zakladatelem
je Mésto Sternberk.

Usneseni ZM podepisuje starosta spolu s mistostarostou nebo jinym radnim.

Usneseni ZM upravena v souladu s ustanovenimi zakona o ochrané osobnich
udaju (anonymizace osobnich udajl) se zvefejfiuji na internetovych strankach
mésta www.sternberk.eu.

PInéni usneseni ZM kontroluje rada mésta a kontrolni vybor ZM.

Zvukovy a audiovizualni zaznam

Zvukovy zaznam je pofizovan pouze za u€elem zpracovani zapisu ze zasedani ZM a
je k dispozici vyhradné jen pro urCené zapisovatele nebo ¢leny ZM.

Videozaznam 2z prabéhu zasedani zastupitelstva meésta se zvefejhuje na
internetovych strankach mésta www.sternberk.eu. M&U je povinen zajistit
anonymizaci osobnich Udaji tfetich osob, které pfi jednani zastupitelstva mésta
zaznéji pfi projednavani jednotlivych bodu, a to pfed zvefejnénim videozaznamu na
webovych strankach mésta; povinnost anonymizovat osobni udaje se nevztahuje na
osobni udaje ¢lenll zastupitelstva mésta ¢i jinych ufednich osob, ani osob z fad
vefejnosti, které aktivné na zastupitelstvu vystupuiji.



http://www.sternberk.eu/
http://www.sternberk.eu/
http://www.sternberk.eu/

Mésto Sternberk List &islo: 10/ 12

Druh dokumentu: dokument ZM

Identifikaéni oznadeni a nazev: 204/10-16

Jednaci fad Zastupitelstva mésta Sternberka

5.9.3. Videozaznam je na webovych strankach mésta archivovan do konce volebniho
obdobi zastupitelstva mésta, z jehoZ zasedani byl pofizen, a M&U je povinen zajistit
zaznam tak, aby nebylo mozné jej jakkoliv neopravnéné pozmeénit ¢i jinak zasahnout
do jeho obsahu po celou dobu jeho archivace.

6. Zaznamy

Tabulka zaznama vyplyvajicich z €innosti a procesu definovanych v jednacim radu:

Identifikace Nazev Zpracovatel | UloZeni dokumentu

dokumentu dokumentu dokumentu | Misto Doba

Zapis ze zasedani ZM urceny odPVvV |10 let
zapisovatel

--- Videozaznam ze zasedani ZM M&U Odpvyv |podobu
(OdPVV a volebniho
OdIKR) obdobi

7. Souvisejici dokumentace
Externi zavazné dokumenty

Zakon ¢&. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpisu.
Zakon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju a o zméné nékterych zakon(, ve znéni
pozdéjsich predpisu.

Interni dokumentace

- Smeérnice €. S 42-05 Zpracovani, pfedkladani a evidence materiald pro jednani Rady
mésta Sternberka a Zastupitelstva mésta Sternberka.

-~ Smérnice &. S 42-04 Spisovy a skartaéni fad M&U.

8. Zavérecna ustanoveni

8.1. Schvalenim tohoto Jednaciho fadu Zastupitelstva mésta Sternberka se rusi Jednaci
fad Zastupitelstva mésta Sternberka ¢. 44/4-15.

8.2. Tento Jednaci fad Zastupitelstva mésta Sternberka nabyva Gginnosti dnem
25.02.2016.

9. Pfilohy

Volebni fad Zastupitelstva mésta Sternberka.
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Priloha ¢. 1

VOLEBNIi RAD

Zastupitelstva mésta Sternberka.

Volebni fad upravuje postup ZM pfi tajném hlasovani. Tajné hlasovani se pouzije zejména
v pfipadé volby do pfislusné funkce v ramci pravomoci a pusobnosti ZM.

1. Volebni a mandatova komise

a)
b)

Pfedsedajici zasedani ZM necha zvolit volebni a mandatovou komisi.

Pfedsedu volebni a mandatové komise urci ZM z fad zvolenych &lend komise.

2. Technické zabezpeceni volby.

a)

b)

Volebni a mandatova komise ve spolupraci s M&U zajisti prostor pro Upravu
hlasovacich listkl, volebni schranku, dostate€ny pocCet ufednich obalek a
hlasovacich listka.

V pripadé volby do pFislusné funkce jsou kandidati uvedeni vzdy jeden na jednom
samostatném hlasovacim listku.

3. Prubéh hlasovani

a)

b)

d)

Hlasovani probiha tak, ze kazdy pfitomny ¢len ZM obdrzi od volebni a mandatové
komise pfislusny pocet hlasovacich listkl a jednu ufedni obalku.

Uprava hlasovacich listkl v pfipadé volby do prislusné funkce se provadi timto

zpUsobem:

— Souhlasi-li ¢len ZM s navrzenym kandidatem (pop¥. kandidaty), hlasovaci listek
(popf. hlasovaci listky) se jménem navrzeného kandidata (popf. kandidatd) bez
dalSich uprav vlozi do ufedni obalky a vhodi do volebni schranky.

— Nesouhlasi-li ¢len ZM s navrzenym kandidatem (popf. kandidaty), jméno
navrzeného kandidata (popf. kandidatl) na hlasovacim listku (popf.
hlasovacich listcich) vodorovné predkrtne a poté vlozi do ufedni obalky a vhodi
do volebni schranky.

— Pocet odevzdanych hlasu pro navrzené kandidaty (tj. nepfeSkrtnutych jmen) je
shodny nebo mensi nez je poCet obsazovanych mist v dané volbé. /*

— Splnéni podminky dle odst. e) vyhodnocuje volebni a mandatova komise kazdé
odevzdané ufedni obalky samostatné. V pfipadé poruSeni této podminky se
jedna o neplatny hlas.

Upravu hlasovacich listk( provadi &len ZM po obdrZeni Gfedni obalky v prostoru
k tomu ur€eném. Po vioZeni hlasovaciho listku (popF. hlasovacich listk() do ufedni
obalky se tato vhodi do volebni schranky.

Volebni a mandatova komise po posouzeni a vyfazeni neplatnych hlast hodnoti
v pfipadé volby do pfislusné funkce vzdy hlasy pro kazdého kandidata zvlast a o
vysledcich hlasovani provede zapis.




Mésto Sternberk List &islo: 12/ 12

Druh dokumentu: dokument ZM

Identifikaéni oznadeni a nazev: 204/10-16

Jednaci fad Zastupitelstva mésta Sternberka

f)

V zapise je uveden dlavod tajného hlasovani (napf. volba starosty), pocet vydanych
hlasovacich listki, pocet odevzdanych listkl, pocet hlasi pro a proti a podpisy
vSech ¢lenu volebni a mandatové komise.

Pfedseda volebni a mandatové komise vyhlasi na pokyn predsedajiciho vysledky
hlasovani a odevzda zapis uréenému zapisovateli, ktery jej ulozi jako pfilohu zapisu
z jednani zastupitelstva.

4. Ulozeni hlasovacich listkli a opravné prostredky

a)

b)

Pouzite hlasovaci listky a uredni obalky odevzda predseda volebni a mandatove
komise tajemnikovi MeU v zapeceténé obalce. Tajemnik MeU ulozi pisemnosti
v souladu se smérnici MéU €. S 42-04 Spisovy a skartacni fad MeU.

Stiznosti na postup volebni a mandatové komise, na pribéh volby nebo tajného
hlasovani mohou podavat ¢lenové ZM starostovi do 10 dnu po skonceni jednani
ZM, ve kterém tajné hlasovani probihalo.

V pfipadé doruceni stiznosti starosta zajisti jeji projednani a vysledek pfedlozi na
nejbliz§im zasedani ZM. Pokud je k proSetfeni stiznosti nutno rozpecetit obalku
s pouzitymi hlasovacimi listky nebo pouzitymi obalkami, mize tak starosta ucinit
pouze za pfitomnosti nejméné dalSich tfi ¢lend zastupitelstva, sepsat o tom protokol
a obalky v jejich pfitomnosti znovu zapedetit.

*Napfiklad: Voli-li se 5 ¢lent rady mésta, navrZzeno je 10 kandidatu, ktefi jsou uvedeni
kazdy samostatné na jednom hlasovacim listku, musi byt pocet hlasovacich listkt s
Lhepreskrtnutym* jménem v uredni obalce mensi nebo roven 5.




